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1.1 Membuat Akun 

Setiap pengelola jurnal yang akan mengusulkan untuk mendapatkan bantuan pengelolaan jurnal 

elektronik harus membuat akun di Arjuna (http://arjuna.dikti.go.id) secara mandiri yaitu 

username dan password. Untuk memulainya dengan cara mengklik “ “ seperti pada 

Gambar 2 sebagai berikut. 

 

Gambar 2. Tampilan Beranda Arjuna 

 

Selanjutnya memulai membuat akun dengan mengklik “ ” seperti terlihat pada Gambar 3 

berikut. 

 

 

Gambar 3.Halaman Login 

 

Klik “Laman Akreditasi” 
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Selanjutnya isikan data yang diminta seperti terlihat pada Gambar 4 

 

Gambar 4. Pengisian Data Pengguna 

 

Status keberhasilan pembuatan akun ditandai dengan tampilan sebagaimana ditunjukkan pada 

Gambar 5. 

 

Gambar 5. Tampilan Setelah Pengisian Data Pengguna 
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Untuk memulai masuk dalam Arjuna yaitu dengan mengklik hyperlink “disini” atau tombol               

“ ” sehingga akan kembali ke laman login, kemudian diisi dengan username dan 

password yang telah diperoleh. Tampilan laman login Arjuna seperti diperlihatkan pada 

Gambar 6. 

Gambar 6. Tampilan Halaman Login 

Apabila proses login berhasil maka akan tampil laman seperti pada Gambar 7 yaitu berisikan 

daftar terbitan berkala ilmiah atau jurnal yang sedang dikelola oleh pengguna tersebut.  

 

Gambar 7. Tampilan Daftar Terbitan Berkala Ilmiah 

 

1.2 Mendaftarkan Jurnal 

Saat login pertama kali, daftar terbitan berkala ilmiah atau jurnal tersebut masih belum ada 

satupun yang berstatus terdaftar. Untuk mendaftarkan jurnal dapat dilakukan dengan 

mengklik “ ” sehingga akan tampil form untuk menambah atau memasukkan 

jurnal sebagaimana diperlihatkan pada Gambar 8. 

Isi dengan Username 

Isi dengan Password 

Pilih kategori grup 

Pengusul 
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Gambar 8. Pengisian Data Terbitan Berkala Ilmiah Baru 
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Setelah pengisian selesai selanjutnya simpan data jurnal tersebut dengan cara mengklik 

“ ” sehingga akan tampil laman seperti pada Gambar 9. 

 

Gambar 9. Tampilan Pendaftaran Jurnal ke Arjuna Berhasil Dibuat 

 

Setelah status pendaftaran jurnal berhasil, selanjutnya perlu melengkapi data atau 

pembaharuan dari identitas jurnal yang telah didaftarkan. Untuk melengkapi identitas jurnal 

tersebut dapat dilakukan dengan cara mengklik “ ” sehingga data-data yang akan 

dilengkapi akan terlihat sebagaimana pada Gambar 8. Lengkapi data dimaksudkan untuk 

menambahkan data yang belum diisikan seperti tampilan pada Gambar 8 sebelumnya. Setelah 

semua isian identitas telah diisi lengkap, selanjutnya dilakukan penyimpanan dengan 

mengklik “ ”. Proses melengkapi atau memperharui data akan berhasil jika tampil 

status sebagaimana diperlihatkan pada Gambar 10. 

Gambar 10. Tampilan Pengisian Identitas Berhasil Dilakukan 

 

Selanjutnya untuk kembali dan melihat ke daftar jurnal yang dikelola dapat dilakukan dengan 

mengklik “ ”. Setiap pengelola dimungkinkan dapat melakukan pengelolaan lebih dari 

satu terbitan berkala ilmiah atau jurnal. Sebagai contoh pada Gambar 11 diperlihatkan 

pengelola yang memiliki dua terbitan berkalah ilmiah atau jurnal. 

Gambar 11. Daftar Terbitan Berkala Ilmiah yang Dikelola 
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Beberapa tombol fungsi atau hyperlink yang perlu diperhatikan dalam menu “Daftar Jurnal 

yang Dikelola” dijelaskan dalam Tabel 1. 

 

Tabel 1. Tombol Fungsi dan Hyperlinkpada Menu “Daftar Jurnal yang Dikelola” 

No Tombol atau Hyperlink Penjelasan Fungsi 

1 
 

Melakukan pilihan untuk menampilkan seluruh 

jurnal dalam posisi jurnal aktif atau yang tidak 

aktif. 

2 
 

Menambahkan jurnal baru yang akan dikelola. 

3  Mengajukan terbitan untuk diakreditasi 

4 
 

Melakukan perubahan jurnal yang meliputi nama 

terbitan, eISSN dan pISSN, penerbit, bidang, data 

ketua dewan redaksi, data pelengkap alamat URL 

terbitan, kontak serta kelengkapan data lainnya. 

Perubahan jurnal akan merekam data lama jurnal 

yang merupakan histori jurnal. 

5 
 

Melakukan perubahan dan perbaikan jurnal yang 

meliputi nama terbitan, eISSN dan pISSN, 

penerbit, komunitas, URL terbitan dan kontak, 

alamat, kota, negara, telepon dan email. 

Perbaikan tersebut akan menggantikan dan 

menghapus seluruh data sebelumnya. 

6  
Melakukan penghapusan jurnal dari daftar yang 

dikelola atau akan diajukan. 

7  
Melakukan perubahan data Person in Charge 

dalam jurnal. 

 

Beberapa hal yang perlu dijelaskan dalam pengisian pada Gambar 15 adalah sebagai berikut. 

a. Nama Terbitan : nama terbitan berkala ilmiah atau jurnal yang dimaksud. 

b. e-ISSN/p-ISSN : setiap jurnal wajib mempuyai dan mengisikan ISSN elektronik dan 

ISSN cetak dan diisikan dalam form. 

c. URL Statistik  : menyatakan alamat URL sebagai data untuk merekam statistik 

kunjungan pembaca (statistik pengunjung/pembaca). 

 

 

1.3 Memasukkan Data Usulan Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah 

Sebagaimana yang telah dijelaskan sebelumnya bahwa data-data yang dimasukkan dalam 

Arjuna bukanlah diperuntukkan untuk melakuan proses akreditas namun hanya 

diperuntukkan untuk keperluan proses pendaftaran usulan bantuan pengelolaan jurnal 

elektronik. Sehingga dalam keperluan pengajuan usulan hibah tersebut, data lainnya dan data 
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evaluasi diri yang dimasukkan melalui proses pengajuan akreditasi juga perlu dimasukkan 

secara online melalui menu“ ” sebagaimana Gambar 12. berikut. 

 

Gambar 12. Melakukan Pengajuan Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah 

 

Setelah melakukan klik “ ” maka akan tampil seperti Gambar 13. 

Gambar 13. Memberikan Login dan Password Penilai (Asesor) 

Seperti yang ditunjukkan pada Gambar 13, pengusul diwajibkan mengisi Login Penilai 

(asesor) dan Password guna memberikan hak akses kepada Penilai (Asesor) sehingga penilai 

dapat melihat dan menilai seluruh dokumen dari jurnal yang diusulkan untuk mendapatkan 

hibah pengelolaan jurnal elektronik yang dimaksud. Untuk mengakhiri proses ini maka 

pengusul wajib melakukan klik “ ”. Jika berhasil akan ditunjukkan tampilan status 

pada Gambar 14 berikut: 

Gambar 14.Status Usulan Akreditasi Berhasil 

 

Pengajuan 

Akreditasi 
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Setelah dilakukan dalam tahapan pengajuan, klik “ ”maka jurnal yang dimaksud telah 

masuk dalam status “Daftar Draft Usulan Akreditasi Terbitan Ilmiah”. Status tersebut dapat 

dilihat dalam menu “ ” submenu “ ” seperti diperlihatkan pada 

Gambar 15. Tahapan berikutnya adalah mengisi borang evaluasi diri secara daring mengenai 

persepsi penilaian jurnal yang dilakukan sendiri oleh pengelola. Penilaian dilakukan dengan 

cara mengklik “ ”. 

 

 

Gambar 15. Daftar Draft Usulan Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah 

 

Isian Evaluasi Diri terdiri atas 1) Penamaan Terbitan Berkala Ilmiah, 2) Kelembagaan 

Penerbit, 3) Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan, 4) Substansi Artikel, 

5)Gaya Penulisan, 6)Penampilan, 7) Keberkalaan, dan 8) Penyebarluasan. Seluruh isian 

Evaluasi Diri yang harus dilengkapi seperti ditampilkan secara berturut-turut mulai Gambar 

16 sampai dengan Gambar 23. 

 

Gambar 16. Evaluasi Diri Penamaan Terbitan Berkala Ilmiah 

 

Evaluasi Diri 

Kelola usulan Penilaian 

danDraft Usulan 

Akreditasi 
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Gambar 17. Evaluasi Diri Kelembagaan Penerbit 

 

Gambar 18. Evaluasi Diri Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan 
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Gambar 19. Evaluasi Diri Substansi Artikel 
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Gambar 20. Evaluasi Diri Gaya Penulisan 
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Gambar 21. Evaluasi Diri Penampilan 
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Gambar 22. Evaluasi Diri Keberkalaan 

 

Gambar 23. Evaluasi Diri Penyebarluasan 
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PERHATIAN ! 

 

UNTUK KEPERLUAN PENGISIAN DATA JURNAL 

DI APLIKASI ARJUNA.RISTEKDIKTI.GO.ID, 

TIDAK DIPERKENANKAN MELAKUKAN 

PROSES KIRIM (Jangan Menekan Tombol Kirim ) 

 
 

 

 

 

 

PROSES KIRIM ( )HANYA 

DIPERUNTUKKAN UNTUK PENGAJUAN 

AKREDITASI JURNAL. 
 

 
 

. 

http://simlitabmas.dikti.go.id/btbi.

